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SOLICITUD DE IMPORTACIÓN DE 
PRODUCTOS AGROPECUARIOS

Abr imos e l  
google  crome: Ingresamos a  la  d i recc ión:

“por ta l .aduana.gob.ec”

Esperamos un momento  y  nos sa le  una bar ra  de 
“cargando”



Esperamos que se cargue:

Obtenemos la  s igu iente  panta l la :  donde Ecuapass 
es  la  encargada de o torgar  “USUARIO Y 
CONTRASEÑA”

Ingresamos e l  
“ ID.  USUARIO”

Ingresamos la  
“CONTRASEÑA”



Cl ick  a l  botón 
“ INICIAR SESION”

Nos vamos a  la  
bar ra  de menú y  le  
damos c l ick  a  
“ELABORACIÓN DE 
SOLICITUD”

Obtenemos e l  s igu iente  cuadro:

Ahora  vamos a  la  derecha y  le  damos c l ick  a  la  
pa labra  “VUE”



Cl ick  a  
“DOCUMENTOS DE 
SOPORTE”

Cl ick  a  “L ISTADO DE DOCUMENTO DE SOPORTE”

Obten iendo la  s igu iente  panta l la :



En Ins t i tuc ión se lecc ionar  “AGROCALIDAD”

Cl ick  a l  botón “CONSULTAR”

Selecc ionamos “SOLICITUD DE IMPORTACIÓN DE 
PRODUCTOS AGROPECUARIOS”

Cl ick  a l  botón “SOLICITAR”



El  pr imer  b loque de l  fo rmular io  es  
“DATOS DE SOLICITUD”

Cl ick  a  Consu l ta r

Se lecc ionamos la  c iudad en donde se va  a  
emi t i r  la  so l ic i tud



Selecc ionamos e l  “T IPO DE SOLICITUD DESEADA”

Permiso F i tosan i ta r io  de Impor tac ión,  es  opc iona l  
e l  campo “NÚMERO DE L ICENCIA DE MAGAP”

Permiso F i tosan i ta r io  de Impor tac ión,  es  opc iona l  
e l  campo “NÚMERO DE L ICENCIA DE MAGAP”

Permiso F i tosan i ta r io  de Impor tac ión.
Deshabi l i tado e l  campo:
“NÚMERO DE L ICENCIA DE MAGAP”



En es te  caso se lecc ionamos “PERMISO 
FITOSANIRARIO DE IMPORTACIÓN”

El  segundo b loque de l  fo rmular io  es  
“DATOS DEL SOLICITANTE”

Nos aparecen los  datos  cargados a  excepción de 
”PARROQUIA DE LA EMPRESA SOLICITANTE



Elegimos la  
“PARROQUIA DE LA 
EMPRESA 
SOLICITANTE”

El  tercer bloque del  formular io es “DATOS DEL 
IMPORTADOR”



Ingresamos e l  RUC de l  impor tador  para  
l lenar  los  campos de forma automat ica”

Se lecc ionamos 
“PROVINCIA”

Se lecc ionamos 
“CANTÓN/CIUDAD”



Selecc ionamos 
“PARROQUIA”

S i  e l  so l ic i tan te  es  e l  impor tador  le  damos c l ick  en e l  
s igu iente  recuadro l lenándose los  demás campos

El  cuar to  b loque de l  fo rmular io  es  
“DATOS DEL EXPORTADOR”



Ingresar  e l  
“Nombre de l  
Expor tador”

Ingresar  e l  
“D i recc ión de l  
Expor tador”

Ingresar  e l  
“D i recc ión de l  
Expor tador”

Se lecc ionar  
e l  “T ipo de 
Régimen 
Expor tador”

Se lecc ionar  e l  “Medio  de 
Transpor te”  por  e l  cua l  se  
env iará  e l  producto



Selecc ionar  
e l  “Pa ís  de 
Embarque”

Se lecc ionar  e l  “Puer to  de Embarque”  donde se 
env iará  e l  producto

Se lecc ionar  e l  “Pa ís  de Dest ino”  a  donde l legará  
e l  producto

Se lecc ionar  e l  “Puer to  de Dest ino”  a  donde 
l legará  e l  producto



Selecc ionar  la  “Un idad de Moneda”

Ingresar  e l  
“Nombre de l  
Embarcador”  

S e l e c c i o n a r  
e l  “T ipo de 
Producto”  



El  qu in to  b loque de l  fo rmular io  es  
“L is ta  de Producto”

En”Subpar t ida Arance lar ia”  le  damos c l ick  
a l  icono de Buscar

Cl ick  a l  
b o t ó n 
“Consu l ta r

Se lecc ionamos lo  deseado



Selecc ionamos e l  “Código de Producto”

Se lecc ionamos la  un idad de l  “Peso neto  de Producto”

Ingresamos e l  “Peso Neto  de l  Producto”

Ingresar  “Va lor  FOB” (Free on board,  o  l ib re  a  bordo)

Ingresamos la  
“Cant idad de 
Producto”



Ingresar  “Va lor  CIF”  (Cost ,  insurance and f re ight ,  o  
costo ,  seguro  y  f le te)

C l ick  a l  botón “Agregar”  para  
añadi r  a  la  l i s ta  de Productos

Damos cl ick en el  producto y esperamos a que carge

Constatamos que el  producto se ha agregado

Nota: se pueden agregar más productos si  asi  lo requiere



Vamos a  “Subpar t ida Arance lar ia”  y  damos c l ick  
a l  ícono buscar

S igu iente  damos c l ick  en consu l ta r :

Se lecc ionar  e l  i tem o f ru ta  deseada:

Ingresamos e l  “Código de Producto”



Ingresamos la  
“Cant idad de 
Producto”

Se lecc ionamos la  un idad de l  “Peso neto  de Producto”

Ingresar  “Va lor  FOB” (Free on board,  o  l ib re  a  bordo)

Ingresar  “Va lor  CIF”  (Cost ,  insurance and f re ight  o  
costo ,  seguro  y  f le te)

C l ick  a l  botón “Agregar”  para  añadi r  a  la  
l i s ta  de Productos

Comprobamos que se han agregado los  productos



Documento  Adjunto  (agregamos los  .pdf  so l ic i tados)

Damos c l ick  en Agregar :

Se lecc ionamos e l  
cer t i f icado requer ido:



Damos Cl ick  a l  botón “Regis t rar”

Lo mismo hacemos con reg is t ro  de semi l las

Agregamos Regis t ro  
de Semi l las



Ahora damos c l ick  a l  botón “Ver  Bor rador”

Rev isamos que todos los  datos  so l ic i tados 
es tén ingresados y  damos c l ick  en Regis tar

Cl ick  a l  
botón “S i ”



TOKEN

Este es  e l  
cuadro para  
usar  e l  Token:

Damos 
c l ick  en 
en 
Token:

Obtenemos e l  s igu iente  cuadro:



Eleg imos Token:

Conf i rmamos:

Nos p ide cont raseña: Inser tamos cont raseña:

Aceptamos:

Esperamos que carge:



Tenemos es ta  panta l la :

Damos c l ick  en 
conf i rmar :

Damos c l ick  en 
S í :

Aceptamos:

L is to!  Podemos consta tar  que nuest ra  so l ic i tud se 
ha env iado:




