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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para el registro de la Declaracién Aduanera Simplificada para el trafico
transfronterizo y Sala de Arribo Internacional.

Describir en forma secuencial las tareas para registrar el resultado de aforo de una Declaracién
Aduanera Simplificada para los regimenes de excepcién tanto transfronterizo como Sala de artibo
internacional en el portal interno del sistema del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
denominado Ecuapass.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombre / Cargg/ Fitmg / Fecha Area Accién
Direcciéon Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Informacion
Direcciéon Nacional de Mejora
i Continua y Tecnologias de la Revision
Jefe de Calidad y ejora Cohtinua Inforl‘nacién
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Version Fecha Razén Responsable
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para registrar el resultado de aforo de una Declaracion
Aduanera Simplificada para los regimenes de excepcién tanto transfronterizo como Sala de arribo
internacional en el portal interno del sistema del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
denominado Ecuapass.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador de la Direccién de
Despacho o Direccion de Despacho y Zona Primaria, segin corresponda.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizaciéon de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los funcionatios del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador de la
Direccién de Despacho o Direccién de Despacho y Zona Primaria, segin corresponda.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por
los disttitos, le cotresponde a la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacién para su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Aforo: Es el acto de determinacién tributaria a cargo de la Administracion Aduanera y
se realiza mediante la verificacién electrénica, fisica o documental del origen, naturaleza,
cantidad, valot, peso, medida y clasificacién arancelaria de la mercancia.

4.1.2. Viajero: Es toda persona nacional o extranjera que ingresa o sale del pais.

4.1.3. Mercancia: Cualquier bien mueble que puede ser objeto de transferencia y que es
susceptible de ser clasificado en el Arancel Nacional de Importaciones.

4.1.4. Peso Neto: Es el peso propio de la mercancia, desprovista del embalaje (materiales y
componentes utilizados en cualquier operacion de embalaje para envolver y proteger
articulos o substancias durante el transporte) y paletas.

4.15. Peso Bruto: Es el peso de las mercancias, incluido el embalaje y paletas para el
transpotte internacional, pero excluyendo la unidad de carga.

4.1.6. Unidades Comerciales: Corresponde a la cantidad de mercancias objeto de
negociacion, que puede diferir de las determinadas en el Arancel Nacional de
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Importaciones como unidades fisicas v que se registra en la factura comercial o contrato

de compra venta.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios,
los cuales sc encuentran marcados con un astetisco de color rojo (*); caso contratio el sistema
no permite continuar con las acciones de registro o modificacion de la informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el portal interno de “Despacho de Importacion”.

5.3. En el ment principal de clic en “Despacho Simplificado de la Importacion”, se despliega la lista

del sub-mend pulse en “Equipaje de mano”, v escoja la opcion “Inspeccion — Registro de DAS
(Trafico Transfrontetizo/Sala de arribo)”.

Sk n

pespacho General de 1a Importacién

Despacha Simpiificado de la Importacidn . Ind

Registro de DAS para el Régimen Trd

Recaudacion -

Retencion de equipaje de viajeras

‘Consulta de mercancias almacenadas

Inspeccién - Consulta de resuitado de aforo

Inspeccion - Registro-de DAS {Trafivo Transtronterizo/Sala de arribo)
Recaudacién - Cansulta de liquidecones

Recaudacion - Liguidacion de tributos

Recaudacian - Liquidaciones por resultada de afara

Recaudacion - Consulta de detalle de hguidacio item en resultedo de aforo

ECUAPASS Despacho de Importacién -

Despacho Sunplificado de 1a Importacion Reégimen Especial Becaudacidy

Recepcién de mercarnclas Courier
Carga Courier-32/Postal 86
DAS de Courier - 81

Equipale de mano

DI

DAS Féretro
Registro-manual de DAS
Correccion de fa DAS
Registro de anulacion de declaracion y rechazn
Registro e natificacion de justificacion del dei

ar simplificada

de detalie de la liquidacién por item

5.4. Se presenta la pantalla “Inspeccion — Registro de DAS (Trafico Transfronterizo/Sala de arribo”.
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5.5. Consulta la informacién de resultado de aforo de equipaje de mano registrada dando clic en
boténkesser® luego de ingresar el nimero de informe de aforo.

e Numero de informe de aforo: Se ingresa nimero de informe de aforo conformado por
Aduana (3) - afio (4) - régimen (2) - secuencia (G).

5.6. Se ingresa los datos en la seccion "Informacion del pasajero”.
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Informacion del pasajero ' Normal (' Desconocido

Nimerodeformizrc | | < Tipo/Nimerode denticacién. [002] CEOUADLY]
 aoelies g evomie |

Naconalidad ;--Seleccibn:- B | N FethalNacimiets

Ciudad de estadla ~-Seleccion- - v Teéfono

Direcsitn ‘

e Tipo/Numero de identificacion: Consulta la informacion de RUC en la ventana flotante
“Consulta por RUC” dando clic en icono lupalﬁ"l

e[n esta ventana ingresa criterios de busqueda “RUC” vy “Nombre de RUC” y da clic
en Consultar k.

RUC .- Nomibre del-OCE

{ Consultarf !

eEn caso de que no hava informacién correspondiente a criterios ingresado de “RUC” v
“Nombre de OCE” al dar clic en [consuhar® | g¢ presenta el siguiente mensaje.

RUC vy Nombre del OCE son campas. Necesarnos de_

ingreso.

e En caso de existir informacion consultada selecciona uno de los registros v da clic en el
bOtéﬁ Confirmar §
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¢ Apellido

e Nombre

® Nacionalidad

o Fecha de Nacimiento
¢ Ciudad de Estadia

e Teléfono

e Direccion

5.7. Se ingresa los datos en la seccién "Informacion del viaje".

o No. Vuelo/Nave/Placa

e Aerolinea/Naviera/Empresa de Turismo
® Procedencia

¢ Fecha de Ingreso

¢ Bodega

5.8. Se ingresa los datos del producto.
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Codign suﬁpanidg o » - - - - E} Hcﬁdygo tomplgmentano . .
Codigo suplemeritario i Cartidag 3
Um’daﬁ Comercial - EUj UNIDAD — ¥ . Pese Neto ’ » 5000
8 : ' 500 FobUntario ’ T TCY
Pais de angén {[EC] ECUADOR Estado de Iz mercancia w !
iy s — ! & ng . ES o § &l
Tpne ]
Resultado de Aforo [{A] MPOSICIGN DE IMPUESTO Sotado de laiquidacién . --Selecain- .
Desecriprion

Agregar Cambiar - Eliminar

e Codigo subpartida: Consulta la informacion de subpartida arancelaria en la ventana flotante
“Consulta de subpartida arancelatria” dando clic en icono lupa ™.

Codigo - Fecha de Inicio, Fecha de Fin
S rio . de Vigencia '| :

nfirmar

e En esta ventana ingresa criterios de busqueda “Codigo de Subpartida”, “Descripcion” v da

clic enlsonsutare]

Cétigo de Subpartida I © Descripaén I

L e Consultar

e Selecciona uno de los registros v da clic en KNSR,

klaborado Revisado Aprobado
= ¢ :

¥ . . - . . =L . o .
Analista de Mejova\Continua v Normativa Jefe de Calida¥aAflejora Continua Director de Msgj‘ommua v Normativa

SCTONAG B
CROTTRO

ECUAPASS




Cédigo:
INSTRUCTIVQ DE SISTEMAS PARA EL SENAE-ISIE-2-2-060
AL REGISTRO DE DAS (TRAFICO TRANSFRONTERIZO/SALA Version: 2
ECUADOR DE ARRIBO Fecha: Diciembre /2015
SENAE Pagina 10 de 17

¢ Cantidad: Registra la cantidad de mercancia conforme la unidad comercial resultado del acto
de aforo.

eUnidad Comercial: Se registra la unidad de medida conforme la transaccién comercial
realizada.

¢ Peso neto: Se registra el peso propio de la mercancia, desprovista del embalaje.

e Fob: Valor total del item registrado, es de registro automatico puesto que es el resultado de
una operacién matemaitica entre el “Fob unitario” y la “cantidad” de mercancia aforada.

eFob Unitario: Consulta la informacion de base de valor en la ventana flotante
'"Mantenimiento de Base de Valor' dando clic en icono lupa's

¢ Consulta la base de valor de cédigo de subpartida.
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Fusrbe DAS v =Periodo de Andlisis ) ovno/zon | ovioizon (M)
Subpartida 2710111160 | ; [&] +Pais de Origen us e
Descripoisn deMercandia o }
Estado Todos-- ixd Pais de Embaroue
Precio Minima . | - Precio Méxima
Cantidad Minimo | 7 Cantidad Maximio
: L
Resultado 1 1
. Descripcion. de Marca . “‘ ; T Tipode Otras Pz
N Fuente Estada Mercancia Comercial dg : . Mercancia Clase Caracteristicas. - Em}
1. DAS HISTORICOS ACESTEPARA M o - ESTAL
[]
Promedio ; 195,52}
&) Eportar Excel | Ve

e Pais de origen: Se registra el origen de la mercancia aforado.
¢ Estado de la mercancia:

o Nuevo

e Usado

¢ Desarmado

¢ Semidesarmado

e Siniestrado

e Averiado

e Otros

¢ Remanufacturado
¢ Tpci: Consulta el codigo liberatorio en la ventana flotante 'Registro de codigo de liberacion'

dando clic en icono lupa ™.

e Selecciona uno de los registros v da clic enf

Ildborado Revisgdo Aprobado
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e Tpng: Consulta el codigo liberatorio en la ventana flotante 'Registro de cédigo de liberacion'
dando clic en icono lupal®) .

e Selecciona uno de los registros y da clic en.

e Tpne: Consulta el cédigo liberatorio en la ventana flotante 'Registro de codigo de liberacion'
dando clic en icono lupa®.

o Selecciona uno de los registros y da clic 93 Confirmiar §

Confirmar

N\
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e Resultado de Aforo:
® Imposicion de impuesto
e Mercancia prohibida
e Exencion de impuesto
e Canasta
¢ Estado de la liquidacion:
e No Liquidada
e [iquidada
¢ Pagada
® No Pagada

¢ Descripcion: campo en el cual se registra la descripcion comercial de la mercancia aforada.

e Al escoger uno de los registros en el listado se presenta la informacién correspondiente en

detalle.
Detalle de mercancias Resultado 10 E’:
Codigo . Unidad o Fob ; Estado de 1
No. Item subpartida Cantidad Comercial Descripcion Unitaric Peso Neto! ' Resuitade de Aforo tratamientc
[«]

e Agrega nuevo registro dando clic en ' #9re9ar  luego de llenar los campos indicados.
e Modifica uno de los registro dando clic en  cmber luego de modificar los datos.
e Elimina un registro en el listado dando clic en gimeer

5.9. Se ingresa los datos en la seccion "Informacion del equipaje ingresado a bodega”

Descripeion i ¢ Coler ~*Seleccién- o7
Peso g 0.000: - Chservacion :
Tipo de embalaie [0g3] MALETA v

| Agregar ;| Cambiar | : Eliminar .

¢ Descripcion
¢ Color
A
| ilnl&\qdo Revisady Aprobado
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® Amarillo
¢ Anaranjado
o Azul
¢ Blanco
o Café
e Camuflado
e Celeste
e Cobre
e Crema
e Dorado
® Morado
¢ Negro
¢ Otros
e Plateado
¢ Plomo
*Rojo
e Rosado
eVino
o Verde
¢ Peso
¢ Observacion
¢ Tipo de embalaje

e Al escoger uno de los registros en el listado se presenta la informacién del equipaje
seleccionado con su correspondiente detalle

® Modifica uno de los registro dando clic en el botén

e Elimina un registro en el listado dando clic en el boton  Shieiner |

5.10. En la secc1on de "Tributos a pagar" se refleja los tributos pagar dando clic en el

f\ _ Elaborado Revisado Aprobado
Analista de M¢i{y2 Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora %Ja Director de MAora Continua y Normativa
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Tributos a pagar
* Peso bruto 0.000 FOB 50
Flete $0: Seguro 50
Valer en aduana 50

$0}. Tributes 2 pagar

e Peso bruto: Se ingresa peso bruto.

*FOB
¢ Flete
e Seguro

e Valor en aduana

¢ Tributos a pagar

5.11.Ingresa los dados en la seccién "Documentos asociados”.

Caleulo de impusstos

Bl
No. De documento | Tipo de dociimento ~-Seleccion-- L'._
Emiw N Fechz de vigencia - 13/09/2012 }@} ~-:13/09/2012 @
Valor i 0,000 +Ttem

Dotumento asociad

¢ No. de Documento

e Tipo de documento

¢ Emisor

¢ Fecha de vigencia

e Valor
eltem

; m/:gregar

Cambiar . Eliminar -

¢ Documento asociado: Puede subir al sistema los documentos asociados dando clic en el

o puede descargar los documentos cargados previamente al sistema mediante

e Al escoger uno de los registros en el listado se presenta la informacion del documento

seleccionado.

Documentos asociados

Resultado : 0 | Y]

d o'c‘z;noeito Tipo de documento Emisor Fecha devigencia Fecha de vigencia  Valor Documento asociado
A
! l\abur*ﬁx Revigigo Aprobado
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e Agrega nuevo registro dando clic en el botén [ Asregr | Juego de llenar los campos indicados.

¢ Modifica uno de los registro dando clic en el botén |'€ambiar | luego de modificar los datos.

e Elimina un registro en el listado dando clic en el botén

5.12, Carga las fotos de aforo en la seccién "Fotos del aforo".

e Agrega foto de aforo dando clic en el boton i

¢ Elimina una de las fotos cargadas en el listado dando clic en el botén |

5.13. Se ingtesa las observaciones en la seccion de "Observaciones de OCE - item”.

5.14. Para el registro llena los campos y da clic en botén &

5.15. Para la modificacién de datos, modifica los datos y da clic en boté

5.16. En caso de despacho selecc1ona una de las mercancias a despacharse en el listado de "Detalle
de mercancias" v da clic en KA

5.17. En caso de reembarque selecclona una de las mercancias a reembarcar en el listado de
"Detalle de mercancias" y da clic enli

5.18. Selecciona una de las mercancias a set traslado entre zonas primarias en el listado de "Detalle
de mercancias" y da clic en IZEEEN,

Fisadogy Aprobado

jdra Continua Director de %ﬂ Continua y Normativa

QQ\TRQLADAS VERIEICAR SU VIGENCIA COMP; xk ANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA Wi Hi EGUAPASS



Codigor

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL SENAE-ISIE-2-2-060

o REGISTRO DE DAS (TRAFICO TRANSFRONTERIZO/SALA \ersion: 2
PO AT DE ARRIBO I'ccha: Diciembre /2015
SENAE Pagina 17 de 17

Resultado 1 1 ‘
Nimero de NOmero de la . Fecha de Estado de |
Ha informe de aforo liquidacion Nombre Apellidos Pasaporte/C.1 hiquidacion liquidacion '

1 010.2012-10-00015 11223786 " ELENA: RIVERA P9152194548 03/ Sept/2012 i NO PAGADO

s .

5.19. Al dar clic en . & Imprimir iquidadion o, presenta la siguiente ventana flotante.

e Selecciona uno de los registros a imprimir v da clic en icono.=. .

L £=% Focha - 1309201
liquidacion
CONTRIBUYENTE!
LIDDACEON ADUANERA
COMCEPTO Liquidacian de Visbor Bberato WVasor 2 Pagar Wabor
A Derachos amncelaos.
ARANCEL ADVALOREM s1mgto o 115030
ARANCEL ESPECIFICO o o o
ANTEDUNPING o o ©
8. | impuestos
FONDINEA 2970 2 2870
ACE ADVAL OREM o o 3
ICE ESPECIFICO o o o
b BHOVC 2 85970
Lo Tasas
Fasa de Viphancia Adusmers o a o
[+} FRecargos Arancetanos
BALVAGLIATOLA o £ 33
BALVACUARDIA ESPECIFICA o o ©
E interenes.
MULTA POR PRESENTATCION o o o
o Btubtas
Multa por faka oeglanerntaria o ) o
G Crros:
FOTAL: z07.850 hal 207850 ° 207650
Observacién.

e Al dar clic en EmETretencén myeve a la pantalla "Retencion de equipaje de viajeros” cuya uso
se detalla en el Instructivo para uso del Sistema ‘SENAE-ISIE-2-2-057-171 Retencion de
equipaje de viajeros”.

6. ANEXOS

No hay anexos.

A
! iln‘)\radn Reymado Aprobado
/ )
. . ~ . . ’/ . N
Anahsta de Mejora Cogitiyua v Normativa Jefe de Calsth Meyora Continua Director de MFjora Continua v Normatva

Y
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